
*

  او ن اووي ن ١٠ادد 

 اذ دل

  وف ادداتإداد 
    ام اط

و داوا 

  او ن اووي ن ١٠ادد 

 اذ دل

  وف ادداتإداد 
    ام اط

و داوا 

  او ن اووي ن ١٠ادد 

 اذ دل

  وف ادداتإداد 
    ام اط

و داوا 

ISBN 978–92–0–634910–6
ISSN 1816–9317

 

 

 

 ا اذا  ال  و ودار وت ارر ھذا دم
ھو  واد ن ارر. ادي ن ك ال و ا وف در
 أ وھو و. ادر ك  اطرة دان او دون  ادة
وادا وز   ل ا  ادر أ دار طق
 طق ادار اذي ادل ھذا وو. ال اطول أو ال ار
ا طردر  ، ءر إم ا دات، اد ذو 

در اب، اوام وا ل أن ن ا داا ذاق . او
 وار واف اردع ن ز ل ن ان ن اطوب اوى
 .وادارة ا وادي
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اط  اتددوف ا ووادام  إدادھذا اور وت ن  دم 
   .مو واذيھ و رارداد اتان إ تؤو م أدوارد نذا 

 دام وف واوا   طدات ادما .ل ودذا اھ وف و
ا  أن  اؤتدد أدوار وؤوت و، اددات اط   ام

  ركداد وإ دام وف اموا   طدات ادا  وو
ددات اداد وف  ددات داً  إراء م وط  ون ك ادوار؛

 اددات اط   امإدراج وف  رح ؛ واط   ام
وف اراض ا د إراء ورح اظروف دو ،ن اووي ا ظم 

  اراض وادث. إراء و، اددات اط   ام

 



 ون ا وويا 

 ورات  نووي اا ون ا درةا  نووي اا ا 
 فو رل اب أرول واور وا  ذونل ار وا روعر  او

وادي  ، ارط ارى واراق ا واواد اوو واد ا اذا ال
 ا ل، اووي ن ا ادو اوك  اورات ھذه وق. ك ال

ا دواد ا دا  ،ووا ،دود ووا وكدر ان ان أ  ا
س، وأ رارين وا دو١٥٤٠و ١٣٧٣ ا ،وا دوا  لب أرھا 

ل ك اوك ووي، وا. 

 اووي ادرة ن او ان   ات

 :ا ات  ادرة ن او اووي ان   اورات در

، ود اووي وھ ان أھداف  وي اووي: ان أت  •  
 .ا وت اس وور

  اء ادول أن دھ  ا ارت أل رض اوت:  •  
 .وياو ان أت طق

  •  ذ: أددم ا دزن ا تون ا لا  ت رح، واو 
 .ذھ دار

 ا وي  دار، اد ار  :ل  ا: او ورات  •  
 ددة؛ أط أو ت  ذ أد طق  ن  وت أو/و
ا  ادر اد ا دورات أو/و ا ا ول،  ادرادو

 وا دھ ل نووي او؛ ادا دا ،دم ا تو ن 
 .اووي ار ا ظ او ان ت وطق ذ

راض اوا 

 و ص أت. اورات ھذه   او أ دوون د راء
) أو ات( او وح  ا او د، اذ وأد واوت اووي ان

ودة  راض ر  ا ذات ادو واظت ا اء  دول
اراء  اد  وواق اراض ن ل وى نو، ذك إ وإ. اص
دودم، ا ودات ا وصا إ  دولء ادة ا ١٢٠  ًو را 
 ًك. رذ دول و ءر ا ر لن ا تظرھم و ل ر صا. 

وورات و وور ا قا او  راء ند . دو زم و
 وت ن وا و  ول، رور ر ُ د، د و ، ات

 .اظر
 راو    وراتراض اوا   نووي اا  ا

وا درھ راتا ،رم اُن و نووي اط ار طار  م نل اوا 
ا وددة ان. وارات وأن ا ا د إ ا طوم  ا ا ذات ا

 ا اوى  ار   أن و  او   ر ان وات
 .ورات



  

  

  

  

  ادداتوف  إداد
  ط   اما

و داوا 



ذرا ط دوا وا  ءدول اا  
رود اـا 

وإ 
 أذرــن
 ارن

 اردن
أر 
رإر 

 إ
راأ 
ـوإ 

 إراـل
  -(ور أن

   (ا 
 إــوادور

ــأ 
أ 

 ارات ار ادة
دوإ 

ـوأ 
 أوروواي
 أوزن

 أوــدا
راأو 

ور) رانإ -  
   (ا 

 رداآ
 ـداآ

ــطإ 
  وا  اددة

 راـواي
 ن

 و
 ارن
 ارازل
 ارـل
ــ 
ــر 

 ز
 دـش

ـــ 
 ـــن

واو 
 ور ـو

 ورودي
 او وارك

 ودا
و 
 رو

 روس
 د

ــر 
 د

 وــس
ــ 

 ال اود
 ازار

 زر رل
رأ ور طوا 

ا ورا 
دوا ورا 

را ورا   
   ورا 

  ور اوو
   راطدا 

 ور زا ادة
ــور ّور  

  ادراط  ور و
   ا 

دو ور   
    ً ووا 

ـــدوو ور 
روب أ 

ــور 
 اداـرك
ــرو 
ـــزا 

 زــوي
 ري 
 اـدور

و 
و 

ورة 

 اـل
 اودان
 اود

 ورا
 راـون

 ل
 

ر 
 ان

 طن
 اــراق

 ـُن
 ــون

 
ـوا 

ر 
 اــن

ور) زو-  
   (روا 

 دا
 ت م
 ــرص
 طـــر

 رزن
 زان
 اـرون

ورا را 
ــروا 

ــود 
 ـــدا
و 

 وت دوار
ــرو 

ــوو 
 اوو

 اوـــت
ـــ 
ــ 
 ــن

 ن
  ـورغ

 
ــر 
ــوا 
 وو
 وي

 طـ
ــ 
ز 

 دــر
 ر

 اـرب
 اك

ّودا ّرا ا 
   رط ا ادة

   رداآاظ و   
   ّا 

ـو 
ور) ور-  

   (ا 
 ورـوس

 وزاق
 وـو

 ـــر
ـــ 
روا 
ا 
 ل

 اــر
ر 

 راـوا
 وزــدا

ــھ 
 اد

 ھدوراس
ــرھ 
 ھوــدا

   اوت ادة
   را 

 ان
 اـــن
  اون

واق اؤر اص ظم ا و ادو ط اذر اذي ـُد  ار ار م 
  وركو دةر  ٢٣اوول/أن ار١٩٥٦   ذه دأ ذيا و م اظا 

٢٩  و/وز١٩٥٧ و ..  و رر اا  ول و"  را دـلّ ھو
."م أا  رزدھوا م واا  ذرا طا ھ  



 
 
 

  او ن اووين   ١٠ادد 
  

  

  اتدداوف  إداد
  طم اا  

و داوا  
  

  اذ دل
  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ذرا ط دوا وا  

 ،٢٠١٢  

    



  ظ ن وق ار

 ورات او ا وا  وب أم ا ا وق ار 
را ن ا  م  دةا رن ١٩٥٢) (م  ١٩٧٢ وا 

م دد ق ار ذ ذك ان واط اظ ا  ار ود .( رس(
وب اول  إذن دام  .ل ا ار ارو وا) (ف

اوص اواردة  ورات او ل طوع أو إرو، ادا ً أو 
ب  ت وق ار واج اد.ز؛ً و ھذا اذن دة  رُو

    ظَرُو ،ر ر راض رخ واص ا تراا
و أ ارات إ م ار ا و  و   دة. ل أس
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رد  

ا  رار در  و مر اؤن ا/ولر أدت ، ٢٠٠٢ا
 وا ً  ً  ن  .وويب ارھوا  قا طأ ھذا ا وا 

ووت اوا ووواد ا دا ر او ،رو ووواد اف ،اوا 
، وأن ادر وادي  ن اواد ار  اواد اوو ورھ ا ن

ل ، ا  نواواد ان ا رھو ووواد ادي، اوارئ  واط
ام ادول إ اوك ادو  ورو، او و ادول اء  اھب و

 .د وذات اا ًأ د  ود  فواطن ادات ودن ا ا
واد ان ا رھو ووواد اد أن. ا  ن ؤوواد ا دا ر او

 ووواد وان ا رھ طرق اراوا واد و، اذه ان ھن أ ءأ
،  روعر ا را دور ا لوا واد ا ق   ،

  .ادول
 دا ا ظن أ دب وواا  ور ا ن اا ط

ذاوا . ب ادتدزاواطورة ا ،ا وددزو ادت أھ  در ن ا 
دا ن ا    ون طط ھو.  

 ،ذ رة طو ،اوو واراقرت ات ا واد اوو د او
 .دا ا   ن ا ل وى إ واد ن و ووق اراا

 ذال إ تر بإذا ن  أن و وبواا  راوا 
أ وى ن ا  ا اد وود ارط وق ق طب و. وار 

أن اذي ده ادأ ا  . ورز ھذا ا وة اتوادد ان ادار 
 دا وداتاو ا وو ا ا و يد إ دو أن  

  ھو و  ھذا اورو. اووداتك   اوا اتددادو ك م 
 ( ان وم ل وفإداد ؤدي إ أن ن  اتم ادد ن

د اس ظم  ھو ، دوره، ون، ام) ات اط  دداوف 
أي ون  د ط ار ط ا ن ا ھذا ارو.  ً  ًم 
  .موان ھوم 

اددات اط   ام  وف ارة ادو  ادام ود
 وداتاو   سا  بر باوا داً  وراً  ا إ  
ف وق ان اووي  ن وة  ذكواوو.  واراقاواد  ر ا ا

 دد ا ن وو ك ادإدا  ات– " وا وھ داف اأھ
 دادو ا "(GOV/2001/41/Attachment) ،ت واووا  واردةا 

" دا واا ووواد اقرا ووا" (INFCIRC/225/Rev.4 (corrected)) ،
ووواد اوا ووت ا دا ا وا،  دا (INFCIRC/274) 



 اواد  إ ذك ل  –) (GOV/2005/57) ٢٠٠٥ /ووز ٨  ادة(
ن ، ك ا ارة ارة واھ ار  ظراً واوو.  واراق

 اوو  .ل ا ن ھذه ار وغ ھذا اور  أن دن اروري 
ارى ا طب در  اوودات   أ طق ن أنا ام  ر أن

ن ا     ،واد ال ا دةدط اا.  
اد ارو وإ ن ن و إداد ھذا اور د ود 

 وُرت. اووان ور وا ادة واوت ادة ار وأ و
ت  وُ ، ٢٠٠٦در ون اول/وح او   اع    ودة

 "أھداف ھذا اور  وق.  اً  وت ق   ادول اء
 راقواد اوو واوا ا اد ، "ا دا اد و

اوو،  دت و، اووراا  واردةا " دا اووواد ا 
"ووق اراوا. 

  

  

رر ظ 

 ول ھذا ارر ل اؤو ،واء أت و أو ر و ،ن 
 أل أي ص أو ا ن ال.

رص ان ا مرا ذا وھ  واردةت اوا د  ظا  دد
اور،  ل او و دو اء أ ؤو ن اواب ا د  ن 

 ادام ك اوت.
 دان أو ام  أي م ن ب   ت داموي اط و

ط اذر ،ن او او ذه ادان أو ام، أو دو ا اوار، وھو 
دودھ ن أو ،ؤو ط. 

 أ رة إا  واء) ددة ت ت أور ءر أوي ذط و
  ر أن  و ،وق ا ك  أي  (رةك ا أو دون 

 أوب ا ن و د أو. 
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١ -  د  

١-١  ا  

 "ا اد واد اوو واراق اوواو "و ا دم
)INFCIRC/225/Rev. 4 (Corrected) (]١[  ًو  ة داةف اوداد ات

  طم اا ،و وو  ف وطموا   طدات اد .
 ًوإدرا ھ ةطا  وا  INFCIRC/225ورة داةذدول ان ا دد بط ،

 وا  ءداداذو إ ت  لرض  داد دام ووا 
وُت ، ت ال ةدو ل ا. اددات اط   اموف 
  .ت اً  وُت ودة

ن و دودةن اا  واردةت اوذ ا وا 
INFCIRC/225/Rev.4 (Corrected) ،درةم  ا نو. ١٩٩٩ك اذ ذ ،دث 

ن ا دززز وراتط ًا  دوم اظ واد اوا ووواد ا دا 
 طرق اراك ، واذ  رارإ  س ر/ولأ  وا ظ٢٠٠١ 

وإرار ، ]٢[ (GOV/2001/41/Attachment) ‘ا ا اد ودأھداف ’
 ادر ا أندو واد اوك ا ن  ٢٠٠٤س اظن  م 

ك. وأد ذل أُ  ود  دئداف واھذه ات ھو ٨در/وز ٢٠٠٥  
] ووواد ا دا لو ].٣ا  ذاھال اذدي  ًد ودة  ا

وت د طورات ادةا.  

٢-١  ا  

وا اوم  ھو وف ل اددات اط   اموف 
دد  و. و ا ظمم م  أ  ،ودوامودرام  ان

اددات اط وف  دو َ أس إدارة اطر.  ااطط  الھذه 
  ن  مات اورا داذات ا  ت ان ا رھو

، رً ودات ا ادة. د ً أن ون  ون س اود ، ددات
ق  ظ ار  اددات اط   ام وف ادت ادول

اص  با ووواد اا  واردقراوا  وونا  لاذاا 
 اواب و ، رةاوم ان ا ن أن ؤدي إ واب  بن 

 اددات اط   ام وف ر أن، اووي ا أو واب ار
(ل اواد رة واب   رط  وودات أي  دم أ ًن أن 
 دةاد طرى). اا  



 

٢ 

ات اط   ددا وف إدادھذا اور وت ن  دم و
ذات ادوار  اؤت  اتارار ذي و ھوو. وادا و ام

  .وادا و اددات اط   اموف  ن إدادواؤوت 

  اطق  ٣-١

  اذىھذا ادل 

وذا ، ھذك   ، اددات اط   ام فو ن  –  
  ؛و أي ظروف ،دم

إداد وف ا  أن رك   اؤتد أدوار وؤوت د  –  
وو ك  ،وادا و اددات اط   ام

  ؛ادوار
  –   م وط راءإ  ف داتد داف اداد و داتد

 طماا  ؛  
 ،  ددات اط   اما إداد وفرح ف ن   –  

  :ذك
•   وطت اودادا فما وا   طدات اد؛  
ددات اط   وف ا ن أل و اتارار اذت   •

  ؛ام
  –   رح جف إدو دماا   طدات ا  نم اظ 

دو ووي؛١ا  
 و، اددات اط   ام وف اراضروط رح  –

  .اراض وادث إراء

ن  ،  دار ا اد نوت ھذا اور  ن و
دا ظم ا م ن تو و.  

  

                                                           
 أط ان اووي ا ذ  ادو  اواد واراق ل ظم ان اووي     ١  

اوو وا (  ذك ال)، و ار ر اروع  ھذا ال. ول ظم ان اووي 
وا دون ا  تؤود ادو ،ت اطد ادو ،روا رر اطا  ل 

ق ن اووي، وادار ادار وات ا ي رق أو و ل أو ط ش  اب 
 ووق ارا ب اروا ، روعر ا روا وا ووواد ا  ذونر ا

اف ن واب ل ھذا ال اذا إذا دث،   وا  .ل ادار اذة ر 
.روواد ادة اك اذ  



 

٣ 

  ال  ٤-١

ددات اط  وف ا رً  ٢ ام دم، ١ امد  ا  و
  اددات اط   ام وف رض و ٣ام ورض  . ام

وف  إدادادوار واؤوت  ل  ٤ وف ام. دو ن اووياظم 
ماا   طدات اد و دام .وان اص  ٥ وا ا

 م راءدددا  ات دادفو ما   طدات ادم  ان او 
٦  ذأ واد ادم ا نف اتداد وما وإا   طدات اد. 

دم ادام ٧ موا  ن   فم وا   طدات ادا  
اددات اط    وف   ٨ وث ام. دو ن اووياظم 

  .ام

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  ددات اط   اموف ا ن  - ٢
 دا  دئ ان اأ  أن د إ  م دوراھناا 

. اتددا  من ل  ھذا ام  ر اط اَ وُ ]. ٢[ اتدد
 ُدو مذا ان ھ ددفر ات و  ،ما   طدات اد 

اددات اط وف  وداد. اتددا اد  أس م ادو  طور
ذ    اتدد ادو  م ال و اددات د  ،  ام

 اطت او، ل ا ا واد وا، ار وال أرى
 .دا م اظ م ططلوم  واددات ف  إو داتد

  .ل دق واذ ارارات ارورزم إراء  ،اط   ام

 ظ 

و ھذا اور دام اوت ار اوط ورھ ن 
 ،وطرات ات اراك ووإ ،ت اودات  اد م دادإ

. وزم  ض ھذه اوت وار ووف ددات اط   ام
ن درھ. و طوي ذك دة  ادام ظم وط ف اوت واذ 

اددات اط    ادار ا ارط ذك اظم. ون ن وف
و، ذا    أن ون، ب ادا  م ظم ا اد ام

 . طر  رورين ا .ذال إ ما  برام ا أ
  اددات اط   ام ودة ون ن وم اوول إ وف

و ز دل اووا ،وطا ظن واوا ب، و إذن إ. 



 

٤ 

 اوموف ت وص  ھو اددات اط   ام ووف
دانا رنوا ونو د نذن ام اا ذال إ ، لبر  ا

ظم ا اد واد اوو أو   أوم  م،  ربا أو  اذون
دم و انھذا  امھذا  ورح]. ١أو اراق ارط  [ارى ا اواد 
 ًر و دوت اؤو ن  تؤول د ٢ادن ا اتوا ا 

  .دات اط   امادوف و

أر  د إ اددات اط   ام وف دد ود
وا . ھذه و وااھ ا:  

ھو أي رد أو و ن  ال ام. نوار/نوادااوم   –  
ن ر أن دم ، نووادا نواوم ار   ذك، اراد

  ل بارار  درةو/أو ا ذاإ.  
ض . ن أن ؤدي واواب ر او اذاا ن ال   –  

أو ارب واد   اذونر  بال ، ٣اذاال 
ا ،و ر بوا ك، إذو وو  ب.  

ذات ا وص اوم ان  ت .صاو ات  –  
  ودنما وھمم وادرب  وار ذال إ .نو  ون أن

 داادا ً  أو ً وودأو إ .نو د واز ار  ا
د. ورأم اواراج  ،وارب ا ،واد  اذون دو 

 طوا ومدرات امو ،دادھمك أذ   ، ّوم ،و إ
 ًو وا أن ندا ؤواطوم ، وادانا ،ظمو؛  ً 

درا نم ووداوم ،راتوا ت واا   
رات او  ادفإ اوولإ ووى  الول و وادوات
  .اما دى 

  –  مام وا. فم، وا   طدات ادف ا را  
دووى ا ،ودة  ھ دم أداة رر دات اطا 

دا ظم ا م د و. و ر  ومدرات ا
واف  رادد ر ن وطت ادو  ا ال  ھذا

  . ادل م ظوم م از  وادي
                                                           

  ٢     . أو ز أو  واد أو وو واد دام  ذون ص ن أو و أيل ھ ا
 أو ، ط ن رل آ  إذن  ص أور   دة ل ون ال و  دا

. ذون رن آ  أو  صرص اھذا ا  
  ٣     ًأ ذال ال ا ن أن  لن أ قرا دات أو  طرةا  ولا

  ازاز.



 

٥ 

ويو  فموا   طدات ادا   وص 
ل ا  اوم ن وا ؤوا دوت اؤن وا  ن وءا 

 .د و ف تؤود اد رى. وأ إ ن دو تؤوم ھذه ا
 دا ل ا  ل ن ما   طدات ادا  ًم و 

ل و ادراو وارده و.  
ض م اددات اط   ا أن  درج  وف ن ان ً و

ؤو  نھذه اددات  نا  وأن ، ات م ادد اددةاددات 
 .دوكواذ ، و دون أن ا مرا   ردا داتدذه ان ، ھ

ف أو  ا ھذه اددات ن ل دور  دة ادو  ا  ون أن
  .وان 

ددات اط    وف واد أر ن أن ون ددو ر ار  ود
  :  ل، ا اات  د ام

  –  ف اواد اا د) ً  وادو وو واد(؛  
ث وول وت أ وو وىطت  راق (ً اأواع اف   –  

  ؛ل)
 وارار ارب اوار ً)  وم اأھداف اف   –  

  .)ادي

اددات  وف ازماوء  أھ و ادام ھذا از ط و
  .ل إداده اط   ام

درات ادد و اددات ، اداء ن  ا ١ورض ال 
 ًووو ،(م ارن ا زء اا ) ا  دددرات اا  إ

 رودات ادا وذه ال ھو .(م ارن ا ويزء اا ) ا
اددات  ا ادة ا م   م اددات. ون ل  إداد وف

 دا  ت إن  دد داتدذه ام ھ م ،ما   طا
  ب مم. وا  را أن  ا زا دا  س

ر. ٦د اص ب رد ذرھ  ام  وطر وض ال اُ ن  ،
 ونل وُ وى اا دددرات اد اد ل ھص واا  

 ا دات ادا  درات  ددوي ھذا اول. و در  ا
ررت ادو و دار ددة   (اظر اط اط ا). ووى 

ھو او ار ن  ‘ددات اط   اما’ادد ا  ال 
ھذه ادرات ادد اُ دم س ظم ا اد. ون أن ل وف 

 اددات اواردة  ادرات ادد اوى  اددات اط   ام
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ر ، و  لُ ا  دراج  داتدذه ال ھ ون أن ط
 دددرات اا  أ ظ درم. وا   طدات ادف او

 اددات اط   ام اوى ا ور  و  و وف
 ً ف  ًدادداً  و . أو   فأو  داتدا  ن ن رة

داذات ا ا.  

ا ن اددات ا ادر  م اددات  ١وو ال 
  وك ادر  وف اددات اط   ام.

  

 دد درات  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 دد درات  

وك ا  اددات اط   اموف   ادرن اددات ا   -١ال 
  .ات م ادد وت  ار

  
  
  
  
  
  

  دز ن أن ) دراتا
 )ادد اوى

 اددات اط   ام

وى اا دددرات اا 
 ُل ا  در ول

ض اا  
( م إداد وارد  أو 

 ً ذھ( 

 ططا ا 
داد ام إ) وارد

ا (ذھو 

ات
دد


ا 

م

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 دد درات  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 دد درات  
  

  .اددات ن ادوار واؤوت  ل ا  -٢-ال

لؤوت  ن ؤوت ادو وا ٢ال ور  ن  ا ذ
 ا دا نا  .داتدنوا ھو  ، دول اداما  وارد ا

  وُ لاوى ا  درات اددا  ادراددات  ل دي
 .مو و دولا ا اذه ان ھ ؤو ، ّل ل ا ا ؤو
ن ا درات اددا ادا  ما   طدات ادو، اّ ل

 اددات اط   ام ناوا ادو اؤو ا ن اددات 
 وارد و إداد مون .   در ولا ُل اى وا درات ادداو

  ن داددرات ا ا وز  داددرات ا  وىا ا
اف ا ودار ر و ن او أن  إ أن  در ول؛ اُ ل
ا ض ا ط  طوي ا ن درات ھذه اداد.  

  

 اددات اط   اموف ارض ن   - ٣

أداة ور دة ر طط  ھو اددات اط   ام وف
 ر اودن  اب ل و، ا وا  ووين ا ا طا

دات ادــاما   ط 

وى اا دددرات اول ا در  ل اُ 

 ؤو
ن ا 

 ؤو
دوا 
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 طل ر  او .دا ش وا ملھذا اواا ا إ ا ؤدي إ 
لدو و ذك اوف و ددات اط   ام إداد وف ا.  

١-٣   إ ف ااوا   طدات ادم  

 ل  من أ دا م اظ بن ار وما  لذاإ  .
أن ا ب  اظروفأن م م ا اد ،  ن وغ ھذا ادفو

 ل م اظ .ددو نا دات ادذه ا روفواظذه او و، ھكھذ 
 د  رط أ و وول در .و أنھ ا ووا  ور 

ودات اد ت اودر ا ن رھو رن ت ا  
دة م وأداء ظم ا اد ن أل ااز  اطتاوت دد 

اوت ار  ر أ  ر ن ان ون ن وغ ھذا ادف. 
م ا  ظم ا اد  ون دو  ط.ات دادد دودة، 

ددات ادھو   د إزاءدل اتا.  
ب  وفل و و دددد ا  دد ، ات ب أنن ا

 وى ا دبلو اق أو  ار طن .وا ظر إ وب اوا
 ونل أن ،  واف ا ور ا اذاا ض ال 

روري و طت ادو اؤو. ان وى ا  اندم واب 
 ًدا ددف او ددروري  اتط  ن ا  و.  

اددات  وف وم اُدث، اتدد اوف دد د  او
اذي  وفا ھو ٤اددات اط   امووف  .اط   ام

س  ادار ر و اوم وم تن  و دو اه دّ 
دا م اظ م  ووھ ،ر و  ندات ود م د إ

  رورة  ذك ام.

٢-٣    فماوا   طدات اد  

رف وم وا   طدات اددة  ا ود   ر
وى  ن ونأر  ور  وذك ن أن، و  ادام 

ا  ً .ن ندام وف  اموا   طدات ادو ا  مظ
 دا ؤدي ا أن واردص ا ءة كإوذ ، ن د ا 

طد  ا كاذ و دو  دد  .دا ت اطو  فو
 طدات ادماا   عرن ا  رن ا   لد  م

                                                           
  ٤     ًر آُذ  ما   طدات اد دف وان و رداد أإ دور ا ن أن ،

  ).٢(اظر ام 



 

٩ 

 دا م اظ ًت و دة ارقراواد أو ا ب ل   سا أ
ور أ و، إراء رات  ا ادم ا إ  ن  ناذي 

  .ا اد ل  لا وا دد ؤوت 
أداة  ل ھو   د ذا، اددات اط   اموس وف 
  ذا اددات اط   ام إدادون و . اتق و ن 

 دو دمإذا إُا دا م اظ م ز و. وكزم، ذ إدراج 
  :م   وادا ،ارطر ا  اددات اط   اموف 

  ؛ظم ا اد اداطت اوھداف ا رر  –  
  ؛ظم ا ادم ر ادد   –  
  –   وادا ظم ا م ر؛  

لوؤوت ت ادو ن ؤواز    – ا.  

ل وى و و ،ا و م بف  أر وادارا 
ودي ور ادا  لديل ان أ ،ذات ا  وما

ھ  مو و  فما وا   طدات اد. 

  
  ادوار واؤوت  - ٤

  دوق ا  ؤون ا ف اداد وإ   طدات ادا
 دو  ادال  ذكإز  اطر ا م د و. وادا و ام

د ون ھك رو و. واظات وارت  و دو ن رت 
 ر ن دد ا  ا ت اط فداد ودات  إدا

 اددات اط   ام داد وف ةواد: اط   ام
و ،(ترأو أ) رىدام وأ فوك اذ .ود و  طھذه ا 

 ط   اماددات ا وف إ ط  وادة ؤو ن ادام
) ً  ا طقاراوا وا ووواد ان اأ  راف ووا(، 

طك ا  راظ  ر ن  دا ف او ر  داتدا
ط ا ا ا وندد ن ارار  ؛ د أن اذاط   ام

 داد ا فوم وا   طدات ادص ان ا  
 .دوررتإذا وا  دوفا   تطندورن اذ  مھ  ر ل

  م ن أنفداد أوإ ما   طدات اد  ططا  م
راو. ا و وص ،زم ا قواع اد أد نطن ان ھ قو

ددات اط   إ وف  ا ھ  /ات ارص ات
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ددات اط وف ا ھذه إدادأن ن إ اطر اظ) و اداً ( ام
رب و ار ب ا ا ار اوا نذ    ام

ا  ووواد اوواد اا  ق  رىن ا وع لقرات  اوا
 صرا.  

ددوار واؤوت. وت ن اأده ورد  دت  وؤوض ا
 توو  ،و ك ھذدر  وان ت’دوت ‘اؤو طرو .

  .اون ا ت ، دال ادو ؤتأرى 

١-٤  دوا  

دول ا أن   :  

، ددات اط   ام وف اج إدراطر او أن   –  
 ًو زم ك ل ن ل أو إ ن راء إداري؛إ  

ك  اددات اط   ام داد وف ا ا أن  –  
اددات  إداد وفروع   زم ن ارات وات 

ول و ،اوت ا ول و، اط   ام
اددات  وداد وف ، ادة ن ات او ارى

ا   طما ؛و  
  ؛رك   م اددات او ا اؤتأن   –  
 اددات اط   اموف  ار  اؤتدد   –  

د أدوارھد؛و  
لل ل ن  وود  –   ت اؤدة  وادادوا  ھم ا  

 نا دادماا   طت ا.   

٢-٤   ا (تطا) طدادا   طدات ادف ام وا 
و داوا  

 اددات اط   اموف  ن إداداؤوت  أن  ن
و داق  وا دةوا ط ، دة  وز ون د تأوو. ھ 

  .اؤوت ا ووح إدب ،  ان
اط وم ، و اددات اط   ام  ق داد وف

ا :   
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  –     ق تا  ن إن فم وا   طدات ادا 
ور ن  اتم  ادد ا ا ذ   ھو

  .٥ان  وى فٍ  وود ول
  –   ِت  لددم ا و ف وو  دا ات

  .ددات اط   اما
  –     فقداد وم إا   طدات ادو ا ق و

  .ارات وارارات
  –   ن أن ونتف  اموا   طدات ادا 

 وت اطا  واأررىأو  واا را.  
  –   ق ر  إنطن ارا  ما  لوتت  ا

،ذات ا ودر ا  ذيا،  روزء اا  ل  ذيا
، ذك اطر  إذا م نو. اواب ا واف ن  أن وره

 ِر  لطن ا زطوات اارا.  
  –    ن لتؤا  دوا  ا   وافاو 

  .اددات اط   ام
 ، أو واب  ،ط   امددات اا م وف  –  

دا ر او ن نؤوو، ا نرا  فداد وإ 
  .وارا اددات اط   ام

  –    ا د اد أن  مراضف او   طدات ادا
  .  و  ام

  –   رر  ونن  ثد لم اا رف ادات ود
  .اط   ام

رة او  اوت ا  ار  ووادادار ادر   –  
وطق ك ادار  ،واواردة  اددات اط   ام وف

 قو.  

ار  ا اظم  ددات اط   اما ودراج وف
داوا ا ر ادا و ، وم ا طا :  

  –   دام وا فو زما ما   طدات اد،  ن
  ددات اط اطوب  اوف دد وع دة أل ا

  ؛ام
                                                           

إذا م ن وى اد ارط وف اددات اط   ام  ،ًن أن دد     ٥  
.  ودو ٍف ٍن رو داتدا د إ د  ا طا  
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  –   رطن أن ا قرم  اما  ند مأن  ون ا
  ؛اددات اط   اموف 

  ؛ار اطر  اددات اط   ام درج وف  –  
، اددات اط   ام  دم  وفاطر ارر   –  

ھت  وطاا را   أنق؛ط  
اددات  ا ن وفطت ا اد ون أن  ل  –  

  .أو ار اطت او   اط   ام

  ار اؤت  ٣-٤

روري و  رااوت اؤو ن   اؤتإراك 
ف واداد و  داتد .دا ر ادا م سدو دو  رة

 وازة اوانإذ  وأزة ل وزارة ار، اؤتادد ن  دى را
 .راذه وتؤم اإ  توا  ترو ا رةو  
، وت اوول إ در إ . ود ون د م ازا اص

ط  آر  و را ود  ،ادو ات ادة نوت ا  ذك 
 دادا  فموا   طدات ادل او .ت اؤو ددةا

  :   ار تؤ

  –   دات ادن ا تور اوو  ب أوواا وا
  ؛ا اھداف اددات 

  –  ل اديا ت ا،  ن داتأن ودم ا، 
ت، ، ان ن ك اواددات اط   اموف و

دان إ  تدا ذات.  

٤-٤   نوا  

ل  ا ظدا م ا مظك ام ذد ددة ار ادادق  واو)
(ظا ا ،  ررأو  اظم  اظك ارةذنا  .  ،

ل  ق  ر اا ؤوا .ر ادا ذ ن دو ون ر 
ل ا  وا ر او قان  ددة ردا ر  ؤوم ا

لن ادار ا ن  رى.  ات ابواذا او  و ھ 
ل ا ،ت ر ر ر أو ، د ا رفداد وإ   طدات ادا

ل  : أن ومب و.  ام ا  
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  –   مددةر داتإ  ا طا فإداد و  طدات ادا
 وا ار  ق ، اذي ط او ،   ام

اددات اط  وف   ارارات ا اق نو
  ؛ ام

 اوم ادانددات ول  وال دا ن أيور وت   –  
  ؛ن أن ون ذات  إذاوادث  وأي

  –   زا ور اداذ او ديو    طدات اد
 ورا اواد اوو ظم ا   ك ا، ام

  .ن والواوإذ ا واھب ت اطوارئ

  ارى اؤت  ٥-٤

 طت، و و ن اوت واطت ( ل ال ؤدي
رطا وطا وا، وات ادود ،واا را تطرك)  ،وت اطو

ا  دورا ،ردھ إ   راك رىأوت أ ، ًأ أن  و رك 
 دادف ا إموا   طدات اد  أن أوك ا  ر .و د
   :ل  ا ؤوتؤوت   اؤتذه ون 

ا  او ادد  ادا   دار ا اطوو  –  
 ن ما   طدات اد؛ا  

اددات  ا وم داد وفإ اط ا  إدات ردةدم   –  
ا وا رارات ا  ار ول اط   ام

  ٦.ماددات اط   ا ن

  

  اتددإراء م ا  - ٥
: رن أن  م ا ادو أس ن اددات  طوي

وا د ھدم اات؛ وا ھ  ا رارات اذ ام وا  
ن او ر ال  امھذا ون . ٧اددات اط   اموف 

                                                           
  ٦    ا ا طون ا دة أنردات ال ھذه ا   طدات ادف اد و 

ام د وت  ارھ أر اررات ا ذك اوف. و ل ال، أر إدراج درات 
  اب  طم طرة  وف اددات اط   ام.

  ٧      طدات ادف او  ون  ن أن والك أذ ھ  م أداةا 
ا ادة إ اددات. و ھذه ات،  و ن دل ددات س ن. وش 

  .٥ذك   ام 
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ام ول و. اتدداإداد م اطوات وات ا ل  ن، أيھن ار
٦ را ا.  

ھ  اددات اط   ام وإداد وف اتم ادد أن و
ن اند  ن نراء اا  ا طن  ا ذوي

ت ذات اا ،  ورذ ھو مد، ٤ ادم ا  روعل اات.  

  اتدداإراء م   ١-٥

ھو  ر  وظم وم اوت ول اددات  اتم ادد
 ا أو ا دا  د أو ذال إ  م ؤديإ .ن أدام لوم  ا

 ؤت زم أن وم، اتددا ادة إ س  ادا  اتادد
 ك اؤتوق. ول ھذه   و ل ف ت ارة  نددة 

د ت و اؤورت اا   رة و ، د نو ون 
ل  – اؤت ل  ؛ مواواد ا  اتأواع ن رة دودة 

 طارا –   طاروفاظ ا ت اران، واد  و 
ون اروري داد و  ن م . اترة   م ادد دون 

  .ذات ا اؤتت ل و ن   أن ود اددات
ل  وأن ت ارام  ،د انار ،ط ا ومأن  و

  إدراج ظرن  ذه اطرو. اترة  م ادداازم ر  اذن
م ا  فم ا لورة أم اق رةل ا.  

 إراو واوت ن ث إدل  اتادد م ون ن 
  ).٣(اظر ال 

  ادت  -  ١-١-٥

 ل ا ت أندددم ا ات   تون ا  و
دراھم ووام ون ودواوم ال ا ول م. وو ر أنا  

 درا دووا وطت او ووأن ا ل . وتودر ا 
ن  ور ذك، ار وارر او، نوأزة إذ اواوت ارات 

 باغ ن اوادث ن و، رار أو ر اوت ادر  نا ،
 وتاإ إ ول ام. و اواردة  زة ن در أرىاز ارر و

اوت  أن وب ، ددة ل  واد أو راقا  اتاددن 
 نذات ا ص وما  ق  را  تا ا 

 ا  سا  بر باوا و.  
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ل اداث ،  ل ال، ھذه  اوت  ل أن و
م اول   أس اد  ا وتاو، ُ ططا ار واداث 

 ا اق أو ر ووداتا د ر إ وود    و  أو ،
 ، اتم ادد واوال ا  أن ول درب. اد  وود ل 

  : ، ارال  ل 

  ؛وا ا اددات  –  
  –  درات اداذات ا ، م  وإن تد؛  
  .ات اوم ادانددل   –  

. م اھ أر اتاددم  إراءم دا اوت اد  و
 ن ووت اراتوااوت اد ن أزة إذ ا ونو أن 

و دى ا  م ن أن ا ق  .و  ون ت أو
اوول  إ أن دف ر ُن در  ةدون أن  ، داا در ن

در إا  تاو ،درك ا ن مُ وأن  د ووو و .
دُ   مد  إام) وط و (أي ادر اوت  دم أن 

و.  ن أنن او ذرؤ تو أي  ا ل و، درل ا  
 ن اول  رو و إن نرة ر وت ا دردى  ت إن

 ، داما  م ا ا  تد اك ق تو  توا.  

٢-١-٥  -   لا  

درات اوا واادوا و وقو ات دد م ل،  اوت د
 ا داذات ا .دات ادووا ل ا،ران نط ن 

ال  أن و ر ن ان ا زد ن اوت. و  و  ال
اھ ً  ً  د ا دات اد  ون ذات رھو ووواد ا ن

واد اا ، طرق ارام و ،وا  وي اطل. وتاوا 
ارو  ول م داروإاا   درف   ت ومراداھمأو أ  

 وم طر  تا  درات أزة ارات  وون ال.
 د تا ر  ا فاوا  ق ا    طدات اد

  .ن ار أذ ك ادرات  وذك، ام
  ذك ، دا ددات ا ذيم  وروادف ن ذك ھو 

و وودوا واو ھدراد ودس او . توھر ت د أو 
  .ام دد 



 

١٦ 

 اتادد  م  ات ارن  ورھط ا  و
 ر وأ دال دد ات واص ا  ال  ن ارأن ذ 

دد د ن أ مرا  ، روا  تل ن  ن ورةذص ات واا
  :ل دد

  –  داا :ا وا وودوا ؛وا  
  ؛طر  رضارء داد ا  –  
  –  اوا : ب اروادا  ق، أوراوار ،وا ھ  ب

، ا اطرابوارض  ، واطراب ااور 
  ؛ووت  تإب  او

  –  وم ا :وة ا وم وما ، ونق واا ،
  ؛واون  ادم

  –  ا :واع ادادر واوادى ا؛و  
 ،طر ار طورودى اوار، ودى  ،او ،وعا: ارات  –  

  ؛أم ر زةارات ت و إن 
  –  دواتا :ا ، ،راروادووا ،آ  روا، وا،رو 

  ؛ودات ات ،طارو
دد اوع واو واو ،وار ا وا وار: ال وط  –  

  ؛ودى اوار
 وارة ،واواد ا ،وادام ارات، اد: اارات   –  

را  ،ترات ا؛و  
  –  راات وا :م اا ظوأ ب ادام اا  رات

وور  ام ادم اد ت ات و، دوا 
رت و، اوو، ا والا ،ا.  

  –  را :رو ،ھدافاط واو اار اداراءات، وا،  رداو
دام ال او، وات، تن ا اووإراءات  ان

  ؛ارى اواد اواد اوو أو ا
  ؛وادار، واوار ،ادر: اول  –  
وار ا أو  ،اواطؤ: نادا وما اتددل   –  

ا ، روار ا أو ا ، ددواداوم ان؛  
، وظم ادم، أو دم وودھم نوود طن : ھل ادم  –  

وم اد؛وا  
  :تا  –  
  .أو اوةأو اداع  ادام ال  –  



 

١٧ 

 وةو  تورة اذه اأ ، أن   داتدم ا إ
 ت وف او.  

رذه اھ  داتدا  ل مأن ،و ن وا م   دا
  توا. وك  

٣-١-٥  -  ا  

 اتدد  ان ا اتم اددو   ھذه ار او ھو
 ار. ادو  أن  نادا ا ذات رو او اددات 

 رأن وو  رد ام ادانا ن در رأ دات ادذه ان ھ ل
 ت د وفإدا  ھذه اتدم و م ادددا اوت. و ُن و

 دة . واددات اط   ام ف  وفا وم  اوم
  . ووت  اردر ام اددات ول ون 

  ام أو  آر د إ اددات اط وف رار ادام   ٢-٥
  اددات

 عا  د إ دادن  ات ق  دا ن ا
 د  ون ھك  ٨،درجا و ور وى ب ن ا .و ول

 ف رموا   طدات اد   ول ن رو والا .
 اددات اط   ام داد وف اط ا  أن و وذك
 ام  اذا، أس اواب ا ل  –ت اود اذو دة 
 أو  ددات اط   اموف  ن  ادام إن   –اول 

  .اتادد د إدل آر ع  ا
اداة  ھو اددات اط   ام وف ن إنرار ن  ا ذوا

 ذ ا ادة إد ادب اتاط وازا  دوا ن فو 
 رو  دل. و دامر وف ادا  اددات اط   ام

م اود ر  أر  ً  أ   ً اماددات اط  وف
 دراً طب إ أ  ، ان  انأر ن  ادر رأن و  نذك و، ماو

لاط ار و ب  ن اوارد واءات ن أر ذ  .ا أن دوا و
 وق إن ت  و، ً و طوً  ار ن اندر ان  إن  ارار ن

كذ و . ، ور ا رارذ ا:  
                                                           

ا ادرج ھو  ن رر ورض طت  اد را ط ادة     ٨  
 ا، واواب ا ارط ب ر اذون  دة اوو/ا وذ

. طرق اراأو ا ا/وودة ا ب ار ب اواوا ،ا/ووا  
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  –  و فداد و ما   طدات اد  ررت إذا دوا
 ب اواأن اذال ا  ون؛٩و  

  –  مرا  ، ،كن ذ  ظرا  فداد وإ  طدات اد
   ات ا: أفواب ارط  اوودات   ام

 اتم اددإذا ن   •  دد ودو  دل بر رو  ل
ذاس  إوداتوظر؛ اد ا  

 درة   ود دد ذيودل   اتم اددإذا ن   •  ر
رو؛  

دود ب  ات،ددم ا  در رط ن دم انھك إذا ن   •
  . ات أو اض وى ا  در ات

دود  ددات اط   ام داد وف امرار  رد و
و  داد ذك اوف، وى اط ا ت واوارد از ادراوار 

لوى  دام ا فوك اذ  .ر اداا و  دراتا دود ر أن
  واردا دودل  و دامن ا  فو   طدات ادا

 اول  زم رات اذورة أه ر إ أذا ت اإو.  ام
 د ن  اددات اط   اموف   ارطوى ان 

  .ذك ازوادرات ر اوارد أن ودو ا
أو  اددات اط   اموف  ادام  نض اظر و
 ط ا وود أس أن ل ا، اتدداد إ  آر ادام 

 ا ل ددو. ات قو ا أنا ط سأ رارھ  ن
  . آرادام أو  اددات اط   ام وف  داما

  

  اددات اط   ام إداد وف  - ٦
 طوي فداد وم إا   طدات ادا  دام وا 

 وف داد، واذ رارات صن ل   واطع، اتم ادد
اددات  إداد وفل   امھذا ون . اددات اط   ام

  .اط   ام

  

                                                           
  ٩      بوات ا وتو  د ت ھذا ادم ھرى. وأ إ ن دو 

 ا ذال اا   ح و  بط ن   و دوا رھ ب اواا
  ن  أن ؤدي إ ك اواب.



 

١٩ 

١-٦   ُ تمدا   طدات ادف او  

و م  ھو م وف اددات اط   اار  ادل
 اددات اط   اموف أن  ھذه او  ند و. اتادد
ا  ون ًوذا وا  .داب اواون ا زم أنو  و ر دوا رھ

و فداد و ا ط ما   طدات ادا.  

٢-٦  ا  

 ل فداد وم إا   طدات ادراء اإ   ن دز
 ذواال   وف. ھو اھمھذا و – اترار اذ  ل ال، 

  :ث رال ر ن اتارار

رب  ا أوو/ ادا ذاتددات ان   ً اتم ادد   ص  )١(
ذال إ ار  درة؛و/أو ا  

 ا مص او تن  إ ا ن اص ا ول  )٢(
  ؛ارض

 أس ارات  اتددا ص او تادل ن   )٣(
ا ذات ا.  

١-٢-٦  -   ردات: ١ادم ا ص  

رذه اھ  ،رظ ا طا  دافھا ل ا ذاا 
 ا دا  ؤدي إبوا و ر ، مر ت وم وص ا

  .ات و م ادد ا ارن

  طون: ن ١ار  وف
 و م  ارض اددات ُ  اراض ادرات.: فأاطوة  •

رب  ازك ادرات ك اددات  ت إندد   ات،،ادد
ذال إ  ن أن واؤدي إب  .و ر دددرات ا ت ذار 
  ر رب ھذه ااو ،دُ  ن ددذا ار ھظن ا دزا

 و ار  د أ .ددات اط   ام ق وف ا
أس أن   اظرزد ن ا ن أي دد اد  . ن اذر

 . ا دا وا  لھ ن  يردا ا ا د
ا  ر ن دد١٠.اتا   ن وةطذه اھ  لن ا سو

 اطوة درات. وم ا ذات ألاددات  اذ ارارات أن د وى
  .ددات ا اص زد ناء إراء 

                                                           
  ١٠       طدات ادف ان و إذا  ردال ھذه از د ل ك ھو أن اذ  با

 ل  م .دھ رورو  ون ر أنداك ا ن ن د ادص ا  



 

٢٠ 

•  طوةءا :واوا دواراض اا . رظُ  داتدا وة اطن ا
وة  ،  م دداد أن ذا ن  ُ. دوا وواھ ق  فأ

 ال اذا،رب ) ا ا(أو  ا دا ،درات   ن
 ودإذا م أ ن ا.  ٢ ار  ذا ادد وا اظر ُ ظ

ا ز وا  ونر ددا د؛ أ إ  و بذرد  ا
ا.  اا أو اد دامور ادرة   أس  ذي اد دد

 ااد إن ن ارار  أس ط ا ھذا و أن ذ ا
ت  إن وأ ، اواب ا  أم     دد اور

د  ا ن ودر ا  ات اد م دا ادد 
  .ادد

و  دأى اأب  وق، اذى ذھ ارار  ظراً ون ام، 
ن و ن اددات  اتم ادد د  و  ھذه ار ھوو ١١.داً 
ؤدي  ل إذارب  اادا أو   ون وا ن أن وادرةدا اذات 

 .و ر بوا إن و كن ذ مرا  داتددتاُا ا  رز 
ل  وت ددة  م اذا  اظر  د را  ال إ

  .وت ق

٢-٢-٦  -   رل: ٢او  ددة إدات ادن ا تتا  صو
   وم

 راضدات ادواردة اا  ا و دا ا م اددات 
 رن ا ق ، ١وا داتدك ا دوا واوھ دراو ل. وو 

ل م ون ص ا و  إ ١ن ار  ات اأوف ادد
 وا وادوا وا(أي  اتل ص ادد ول. و اددةاص 

درات اا   ددم ا   دھد م وم) ادد ا.ات  
ن أوأ  زرض رد  ااوم  ص ون  و أن

وا ر  وفن ذك د ؤدي إ  ،ات م اددوارد ص ل دد 
 ن ذك دً و.   ًد ض  اتاددھذه  ض ص أن اواووم. 

 عدروس ا  ،م  رطو  رد أو أن وا فمأوذات ا ا دا
  .اتم ادد ا ل و اص 

ا  صوا تون ل  وز دد ھذا اد ھو و
 وم ن أ ظ م ما و.  

                                                           
  ١١    . طر  و ، دةدات ادن ا توون ا ن أن  
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٣-٢-٦  -   رل : ٣ادص ت وال م وواس اأ  ا
ا  

وال  ق  ٢ن ار ا ا م وا ص م 
ا  ا ذات ادد   ون ا طاتاط رىا  

 ا ا مواص دت  ا ضإدل إ  ذك د ؤدي. ودوا
 رن ا٢ت او ل ن نا  ،كذ  وةو .دار ان أ ،

  راءإواز  ن ل رارراء ا ن ا  ود د اوااقارا ،
، ن و فب اوا طرو لا ذال او. ا  أن 

س اظ   اإا  ن  وال ا ھر اط ا ا
ا ف اموا   طدات اد ا  و واردد ادم اات.  

 لا  ا والا اظر  ،  ٢م  ار و
 ذرار اؤدي و. اتا د لواذه اھ ل إت إددن ا دز 

  : او ا ،ا موا ص

  :اددات اط   اموف  اذي م  ظّ ا دى  •
ار م ات اد  وض ن دم ان  اا  –  

ددن و اتتك ا رات ف؛ا  
ور  ،  مددات اط   ا مإداد وف   –  

  د  دا ذات  طوردداتا  رورنز؛ا  
راھ  راوت ود ص اددات ا ا   إدراج –

كن ذ ، ن ا؛  
  :اوابووا  فان  اوت  •

  –  وازن  ادة وداتوا  ،ب ووااا  راء ن 
واف ا ،  ك اوودات د ا اذاال 

اطر ھذه ا ن د ل؛  
  –  قط  ا دا سا إ  وا دا ر ا رة

ل ،  واب ا رب  اس  ا وا اوودات
  ؛اوواوال ا ن ارات واواد ا و

•  ل اواا:  
  –  ا   راراتر اور؛  
  –   ھا وداتاو  ق ھرا ؛ا  
  –   اا  ورةدول ا؛  
  . ادول اورة اتادد أوال  –  
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أن ن ، موا ص او ات ھذه اوال ق ط دو
 دىر ر أن ؤدي ن اوى درات ام. دد ر   ؤر  إراء

ن ار أن ل  ن أن ، واوال ا إ زدة  ھذه ادرات اظ
ون  اف وادرات ان ھذه ا.  
راء  اوارد ن  اوا ار  اط ا أن ظر و

   أ ارم ن و. ط   امددات اارارات ا وف ا
 حن ا قف ا نب  لن ا ن  داتدنا  راتذه اھ

   ر  ون دن إن م،  فوم،  نب  ن أو دوبا 
 نان دد ديد و. ، ازم   درن   راروارد  ن اا

ن اذي  اط   اماواردة  وف اددات ددات  دي
 در در دددرات ا ن ر وا ق قات. ورا دةدد ، ا

دد  ن م ا اطو ال  ازا   اظردو  رب
 ًوف وو  ًظ رن  أ فموا   طدات ادا ، ظر إ

  رف افا ت اد ا  دأأن قرا  .لا  
وى ،  ادو طت ارىا  ون، اط اأن رر  وزم

اةطر ول اووى اددذي  اتا ور   ،ةرا   وارد روا
دةو ،ا وداتوا  ، .رىت اووووااةطر ،ذا ا ،ھ 

  .ارب ال اذا ح وال ال ال اذاواب  وز ن 
، وادا ط   اماددات ا وفل و ا ا و

 طت ارى ذات اا  ط ا ون ذك اوف أن ق ا
دوا  .س ا أن و ا طراف اطن ا ترى، رة اا

ؤو وا، اددات اط   ام وف وىون ارار ا ن 
  .  ق اط ا أن ، ن ھذا اوى

٣-٦  ا 

 فداد وم إا   طدات ادن ا .وھ را  
ف  وموا   طدات ادو ١٢.اذا اوھف ھت  و و

ؤت ادو و ق  ص اددات ا و ت اؤو ن ءو
 إدرا  اب س ناددات ا  در أن ا ا د .  ان 

  ً  اادو ن  رطن وم اددات اط   ا وف
 ًو .دى أن و دودات ادذه ا  ولم اا.  

                                                           
ن أن ون دى ادو أر ن وف واد ددات اط   ام، ا ع     ١٢  
  مظر ادات (ادا  ر دوث درج أو٢.(  
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  اددات اط   ام إداد وف  - ٣ال 

 وإداد وف اتادد م  ٣ ال اوارد  ل اطط او
 طدات ادماا    نا  نو اا ٦و ٥.  

 :دت م اددات -١ 
 ت ادات، واد ا أو ا زأو ا ا طا 

  م اددات: و م اددات -٣
داوم ذوي اا  روادر ا ،مدراھم ووام وم دوا   

 :ل م اددات -٢
 إ ال ا . واج ا وادرات ا اداً م دا در ات

٧-   ظرا
 دل 
 

 دة إا
اددات 
  زر

 م اددات

ال  إداد  -٤
وف ددات اط 

  ما 

٩- :وا را 
ص ل دد وارد  م 

 اددات

اد اددات ر ادرة  -١٠
 اب  ل إذا ؤدي 

 و إ واب ر

اد ات ا ل  -١١
ددات ون  ود د دا أو 

ذال إ بر رو  

١٢-   أن  ،دل ا
ؤدي اد ادد ام 

درة إ در ر ول ن 
 دم ان  ان

اواب  -٥  م
 و؟

ود  ذات  -٦
دا/دا ذو 

 دا؟

زم وف ددات  -٨
اط   ام ور 
ن ول ن اددات 

وا  دو ا 

 

١٣- :وا را  
 ا م  :م اددات

و ن اددات دة ن م اددات، 
درات واس اأ  رة 

 ر روف

 م

١٦- ا را 
 ددات  رص ال اد

 إ اوال ا اداً 

 اص -١٥
 دد اوم–
 ادات–
 ارف–
 ارات–
–ا ،ا 

١٤- :ا را 
 ا وا را  ر

 ص دد ودة

 ١٧- ل اواا 
 ظدى ا–
–ف/اا 
–ل اواا 
–ل اواا 

١٨-  ً  ن اُ ذيدات اد د اا  ًو 

ارار  -٢٢
را 

٢٤- دوب ا ن رفل -٢٣ ا  زاو/أو ا دات اطا 
إ  وت ارى ا دو، ادا

 وف اددات اط   ام

١٩-   درج
وف اددات 

٢١-   دات ادا
 طدات ادم ا

   ام
 م 

اددات د  -٢٠
 اط   ام

 
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  دل ددات ن إداد  ٤-٦

م ــادد ن اوال اذورة  ا اتادد ادل ا  ا ذ
١-٦  ن  ٣-٦إذا اھل اذدر يا را لأ طر نو ، ، ور
راك ن لدد أ ؤكتاذ و . ، و ر  راءإ   د

   .داتدأنوا    ما  ك ا ل:  

درات وا أو  وأدوا   ن ام واادة د اددات د  –  
  . نا  اوودات ظر

ا م  اتدرات ادد ) ٦ ام) وال اام ر   –  
دھد.  

اط  داذي  اتدد ن ا ھذه اتدرات ادد وق  –  
رد  ادتط دا م اظ م و .  دةو

لذات ھذه اطت ون   زاإ ط.  

 و  را أنذه  وتھطدات  اددرات ا واردةن ا 
 اراضإراء  . وق ان اطوب اظ  ن  ، اتادد

 ندوري ددت  ھذا اتاطوا  ا  تزا  ن أ دؤدى إ 
ول ن  ق ن أ  ن ذا أ وا ً ا .ول ن 

ل ھذا ا ،  ظردة اإ  فم وا   طدات ادا .  

 

  اددات اط   ام وف ادام  - ٧
  أن  دى رھا  را طداماف ادات  ودا

 او ، ا اؤت ت وؤوت  اط   ام
ور ا اد م اؤوت ن ف و. دو ن اووياظم   ارر

 طن ارو ا ن وارى ات اؤ دوا رىأ إ ن دو ،
 كذ دام وف  او طدات ادماا  . دامود ا فو 

طت اق   أن ظر اط ار، ، اددات اط   ام
    :  ذك،  اوال ذات ا ، ادو ارى

وان  /أوو ،ادور اوط ا وب وارود او ا  –  
 ت وأاون اوا  ن أووا مظم انام وا؛ا  

  –  ات اؤو  تتوارى اا ول، ا  واتا
رطت اطو رن  ا رھورت ا؛ا  
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ءات   –   واردھمان و طأ  وا وا ود اوا ،
 ان.  

  ت و ،دام ھذه ار، اط اظ أن وم و
ت اطدوا  رىا وطا ، تؤو دد ن، وا أن  ن أن د

 ا وطت اطا  م أدوارھق  ووظ  ؤوو 
 دنا ماا   طدات اد.  

إ ات ا  ن ام ؤوت  ؤدي  أن ادو ول
 . ا ل نھت ال ن ل ا  ل ،ا ولال 
  .ذكادو  أن د ط ار ون 

ن  ، ض أزاأو ، اط   ام اددات م وف و
 اوت إا  وزم اواز ن. اذون م ول و،  إ ھم

 واردةف ام وا   طدات ادت  اوا  إ وا
را ا  ا وا .ووازنذا اق ھ  دة ، 

  اددات اط   ام ر وفط ا اؤو ن أن ظر ا
   ا : اتذك اوف م 

  –   ت اار ج إ فم وا   طدات ادا )إ 
  ق  اد . أو زء  (ن أل اوء ؤو

 ذكل و نا، ا دت اوا دو ، نت اطو
  .ام

  –  ت اا   ترفداد وإ    طدات ادا
   تو ازدت ام اورة ن  د ام

ر او.  

 اددات اط   ام وف  ن إدادد ون ن اد و
ات  و     ،اوت ار ثأل  ن ون 
 ا  دة ون رت اوا تك ا ب ن داوا ، .

م و ر أن أي ف اموا   طدات اد  و وريدر اط
روا روا ظوا دو.  
اددات اط  وف ن إندو   اراطر ن ار أن دد و

و  و أن ) ٢أو ( ؛ج  ك زم ودر أن ) ١(:   ام
 ذراء إداريال إ ل ، ن دارإوت  .ت ف إذاوأون و 

 ن م ن و، اررا زءا ن اطر ل  اددات اط   ام
 وو ، ل أن ا أن ظا ط ونف وط  ودات ادا



 

٢٦ 

 اطت او  وا  ااد  وطت ا   ام
  .ارى

 أب  ء اط ار  ادامدة ون دو أن دم 
ن)  ل (أو ا ف اموا   طدات ادا  كذ   ،:  

  ل ات اط   اماددوف  اط اظر و   أ)(
ل وون  ؛اددة موا ن ص  اراط م ر  ا أن

  اد  ظوأن م  اددات اط   ام وف
  .وذه

اددات  ن ا ظم ا اد اطت ادااط اظ  رر   ب)(
ل ؛ وون اط   ام م ا أن  دا م اظذي ا

 ذهو دات اطھذه ا.  
اددات اط وف  أس  إزا اط اظ دار  دد   ج)(

ل ؛ وون   ام ا  دأن  كتطا ازا.  

 ار (ب)) أو داء ((أ) و اا  اار ود ر 
زاإ   (ج)ر اطرا  ظل اوا دوو رىل أوا دة، ل 
 :  

 ءة  –   نا ر   داءت اطو د  مظ م 
  ؛وذه ول 

ن دد   –   ق واراا ذيذاا  مظا ،دىوا  ذي إؤديا 
تاط زاد  اا ن إا روا ل   ردا و

 ؛  
  –  و  ب اوااذال ا  نا .  

أن  ارطر ا  اددات اط   اموف  اجإدرون ن 
 طر  إدارةا لذال  ا نر وداظم اوا  و .ا ا

  م أن را طراء ا م دا ظم اون  ا ن أن
 ُدم وفھذا ام،  راءو. مط   ااددات ا  د

  : س  اددات اط   ام

  ؛إذا أاوم ان روھت رب  إداد  –  
 وم دى دد داء ظم ا اد  إراء ت   –  

دھور إه  وا ما لا؛  
  ؛ف  ظم ا ادواطن دد أي   –  
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ورب  ا ر وىول رات ، ن اظم (إذا زم ار)  –  
 ان  وت رط ذك ن م وأووت ك ارات 

  .واف

ر أن . اذىطق ھذا ادل ن م وم ا اد رج و
وف اددات اط    ل ات،اددإ  د  رادام 

ما،  ن ا راا  عا  .دا م أن ون اد 
 طارو ا  بداأ و  تر م نا  ول دا ا

ھذه ن ار أن ل ور .رات أي وادي  وطوارئ  وطط اھب
لا ذ ود ااب م  ا و توھر   ومل ا 

 وو وات ادد ن أل ، اددات اط   ام وفأس 
دا  تران اوو أ .  

  
  اددات اط   ام  وف  - ٨

١-٨  دتا  

 ءإ  راض رل ا ان أ  ظ  فو
م ر إراء  راضو أن ل  ا. اددات اط   ام

ددا ات ا .و  ل أن ذه اھ مأ راءإ  دات اد
 ر طورو لام ا ب أن لا  .روري، ون ا ون د ل 

ظروف، ال ھذه ا إ ر أدا ذلف  إو رراض ادات ادا
ا   طمان . و رىأ إ ن دو داتدا   ا طرا

ا.  
اددات اط    اراض وفظم  أن اؤو ن ن و
  اطع ،  ام اول  ق اط ا  ام

ط ا ارة از أن رر ا و.  ادو ارىون  اطت 
 ا م تراضا  ر ظف اطودات اد   

  ظ اوأادو  ھذه ارة  وال ل رتد و. ام
ددى و، اددا  راردى و، اتا ظذياف او  ويط  داتدا

را رورة إ  راضا ؤدي ونواوارد ا. ، اط   ام
 فموا   طدات ادا.  

اددات وف  إراء اراضإ ار  دد ن اداث ود ؤدى 
ط أن رر ا وض ادوري. رج  ارا اط   ام



 

٢٨ 

 اھ  داثظروف أو ااا  راءب إو ذا اراضھد و. ا
  :  اراضھذا ا وب إراء  اداث ل

  را را ب، رأو ادو  دال، رفدث أو أي   –  
 دات أودور ا واھ ا.  

  –  رات اا  رةتا وا، وأ انوا ،دوت ارأو ا، 
ؤوت طت ادو أو  ؤوت ا ؤر  نا .نو 

ك اذ   راتاا  ،وة ادام ات  وأر
  .أو اؤوت اظ، ادي

واب   با ورات  اط ا واد اوو ا  –  
ادام  وأ، ء وع ف ن اراق ذك ا  ونددة. 

  .الوع دد ن ادام أو ، ددة اراءواد 
  –    م طرفدراا راضراء ا.  

٢-٨  ا  

) رااراض (ور ن اروري إراء ا أن اط   ررد
ا  اس  وم راء أن ، اددات اط   اموف 

ن م  دءاً ، ددات اط   اماوف ا  داد تدُ ا
ق  اراض اط ا ؤو ن دة و ونو. اتادد

راوا.  

ا  اؤتس اط ا   اراض  ركأن ُ  ون
  ترفداد وإ دات اداا   طك أي ، مذتوؤ  رىأ

ن أو  أن  ت ذاتو دل ر أن.  

٣-٨  ا  

ام  وفرا إراء ن ن اروري  إن  اراض دد
ما   طدات اد .دارهدة إو وإ ث تإذادا إ  كھ 

  ون لذارار وااتا  س ا تھدُا ا  فداد وإ 
 ھر أن   ا اط ا إ أن. اددات اط   ام

 دامأ ق  دةدروس اف ام وا   طدات ادا ،
  .اؤتوددا  ق ل ن ف 

 و ث أند  فموا   طدات ادم ا راءدى  إ
دا م اظ  مر ،اء اإ   ددف او  طدات اد

    .ب اء ادار اواذ   ام



 

٢٩ 

ارا  

]١[  ووق اراوا ووواد ا دا ا ،
INFCIRC/225/Rev. 4 (corrected) ، واذرا ط دوا ، )١٩٩٩(.  

]٢[   دا داف اأھ دوا (GOV/2001/41/Attachment) ، وا
ذرا ط دوا ، )٢٠٠١(.  

]٣[  ووواد ا دا ا ا ،INFCIRC/274 ،دو  م٢٠٠٥ ، وا
ذرا ط دوا ، )٢٠٠٥.(  

    



 

٣٠ 

  اطت رد

ل ب . أيط دم ص أو ظ  دارأذنا  ذون أو /و أوؤو ون 
 طن ال، د اأ أو ا اتن أو ان ا أو أ اووين ان 

 ط ذات  قرا  أو وو در ت إ ؤل ذاوھ . ، 
وارص  ان،وارن أو  او، اتو ،م ا اراد، ل
رد (اظر  و إ ذك، م اص واص اذن ون ،وات م،

اطت اد  : ادو ط اذر ان ادر ن او طت
 ووين اا ووا ن ات –  م ٢٠٠٧ط.(  

ري وو أو  واد أو  رق ووي أو إو د . أي ل د رب
ا ز أو  أو ن أن ودد طر رر ة ر ةأو  نوأ 
 ت أو طق واد  (ا ارض ا  وأاور  وأان 

ووواد ا دا ا .(ووق اراوا  

ارف  وادرة  ار (وُ  ل إذارب  اادا و د .ن دد
  ).١٣د ورات وا اطق  ادول اء

 دا ن، ات ار دة ال ، ددات ا .م اتم ادد
  داتددرات ھذه او وال وب أارذاورات وُ ( إ د فرا 

  ).١٤وا اطق  ادول اء

 .رات اا م د راة ،اددات. و ص م اتن ادد
 ارف د (وُ  اتن ادد ھو ل اددات اط   اموف و

  ).١٥ورات وا اطق  ادول اء

 و ر . بوا  رر اأ دون  اوث  ار قر إ
دو  واردا .قإ وو وارد اتؤوُ  ا) ر او ن ؤوا 

  ).١٦ات وا اطق  ادول اءد ور ارف
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  ركداد وإ دام وف اموا   طدات ادا  وو
ددات اداد وف  ددات داً  إراء م وط  ون ك ادوار؛
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ا  أن  اؤتدد أدوار وؤوت و، اددات اط   ام

  ركداد وإ دام وف اموا   طدات ادا  وو
ددات اداد وف  ددات داً  إراء م وط  ون ك ادوار؛

 اددات اط   امإدراج وف  رح ؛ واط   ام
وف اراض ا د إراء ورح اظروف دو ،ن اووي ا ظم 

  اراض وادث. إراء و، اددات اط   ام

 


